院系奖、助、励、教金、研究基金发放程序说明：

制作领取表

请到北洋教育发展基金会网站—“服务指南”中“下载专区”下载各类领取表：

奖助励学金：附表1

研究类基金：附表2

其  他  类：附表3

奖  教  金：登陆校财务部网站（天津大学教育经济信息网http://219.243.39.24/）填写下载校内人员适用的“教学酬金及奖酬金领取”（奖教金发放时可能涉及扣税事宜，具体请咨询基金会财务部门）
领取表制作完毕后与基金会项目管理部联系，待基金会按照捐赠协议审核无误后，交由基金会主管财务副秘书长审核；

与基金会财务部预约发放时间，并确定发放形式：A通过校财务处转卡，B现金或现金支票。

如采取A形式，请提交领取表、到基金会财务部，领取支票交予校财务处，并请将财务处给基金会开具相应的收据送回。

如采取B形式，请提交领取表到基金会财务部。

管理费的使用

在捐赠协议中明确规定或经捐赠人同意，部分奖助金项目有管理费，管理费主要用于举办活动的行政费用（如场地费、证书、横幅、招待费等）和评审费。

行政费用采用实报实销制，具体参见“北洋教育发展基金会公益项目基金使用注意事项”。
天津大学北洋教育发展基金会联系方式：

电话：022-27403247

地址：天津市南开区卫津路92号天津大学第六教学楼112室

